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Alapelvek

A Tan Kapuja Buddhista Fdiskola Szakkonyvtara (a tovabbiakban: Konyvtar) az Egyhaz és a
Foiskola koOzos fenntartast, egyhazi irdnyitast, egyhazi kozgyljteményként mikodo
korlatozottan nyilvanos konyvtara.

Teljes koru szolgaltatdsainak igénybevételére jogosult a Fdiskola és az Egyhaz valamennyi
kozosségének tagja, oktatdja, munkatarsa, hallgatoja.

Korlatozott, csak helybeni hasznalatra, egyes allomanyrészek kolcsonzésére jogosult olvasdja
lehet minden, az orientalisztika irant érdekl6dé 18 éven feliili személy, mas felsGoktatasi
intézmény hallgatdja, kutatd, oktatd, magyarorszagi buddhista kozosség tagja, aki a
Konyvtarba beiratkozik, a konyvtarhasznalat szabalyainak betartasdra kotelezi magét és a
Foiskolaval, Egyhazzal kapcsolatban all6 olvasok elsdbbségét elfogadja.

A Konyvtarhasznalati és Kolcsonzési Szabalyzat (a tovabbiakban: KKSz) roviden bemutatja a
Konyvtar szolgéltatdsait, egyuttal a Konyvtar olvasdinak nyujt hasznalati keretet, a
munkatiarsak munkavégzését pedig ugyanehhez a kerethez koti. Részletesen tartalmazza a
konyvtarhasznalat modjat. A hatdlyos szabalyzat megtalalhatdo a Konyvtarban, letolthetd a
Konyvtar honlapjarol (http://tkbszk.tkbe.hu/bemutatkozas/statisztikak/). Ismeretének hianya a
kotelezettségek teljesitése alol nem mentesit.

A szabalyokat megsért6 olvasotol a Konyvtar a szolgaltatasait ideiglenesen vagy véglegesen,
részlegesen vagy teljesen megvonhatja.

A konyvtarhasznald észrevételeivel és panaszaival jogorvoslatért a Konyvtar vezetdjéhez, a
Féiskola fotitkarahoz vagy az Egyhaz igazgatdjdhoz fordulhat.

A mikodési feltételekben bekovetkezett valtozasok esetén a szolgaltatasok kore és a hasznalat
dijtételei modosulhatnak.

Nyitva tartas

A Konyvtar nyitvatartasi rendjét honlapjan (http://tkbszk.tkbe.hu/nyitva/), valamint a
konyvtari-, foiskolai-, egyhazi hirdetokon teszi kozzé, valtozasokrol a belso levelezési listakat
is hasznalva iddben értesiti olvasoit.

a/ Szorgalmi idészakban: hétf6-péntek: 12. 00 -17.30; tanitasi szombatokon: 10.30 -17.00.

b/ Vizsgaidészakban: hétf6-csiitortok: 12.00 - 17.30; péntek: 12.00 - 18.00;
szombat: 10.30 - 17.00; vasarnapokon a vizsgarendhez igazodva, valamint eldzetes egyeztetés
alapjan barmely napon igény szerint.

¢/ Tavaszi, nyari, 6szi €s téli sziinetben idészakosan, kiilon hirdetmény szerint tart nyitva a
Konyvtar.

Rendkiviili zarva tartast a Konyvtar vezetdje vagy a Fenntartok rendelhetnek el.



Szolgaltatasok

Alapszolgaltatasok

a/ a Konyvtar latogatasa

b/ olvasotermekben elhelyezett gylijteményrészek helyben hasznélata
¢/ az allomanyfeltar6 eszkozok (kataldgusok) hasznalata

d/ informécid a Konyvtarrodl €s a konyvtari rendszer szolgaltatasairol.

A Konyvtar az alapszolgéltatasok igénybevevdit természetes személyi azonositoik
felhasznalasaval, statisztikai adatszolgéltatas céljabol regisztralhatja.

Beiratkozashoz kotott és beiratkozas nélkiil is igénybe vehet6 szolgaltatasok

Beiratkozdashoz kotott szolgaltatasok: kolcsonzés (konyvek, folyodiratok, Kindle e-book
olvasok), hosszabbitas, eldjegyzés, konyvtarkozi kolcsonzés, irodalomkutatds, gyorsitott
feldolgozas, kiilongylijtemények hasznalata, szakmai gyakorlat, dokumentumkiildés.

Beiratkozdshoz nem kotott szolgaltatasok: beszerzési javaslat, honlap- és FB kovetés, e-malil,
szamitégépes munkaallomasok-, katalégus-, adatbazisok hasznalata, internet, WIFI, NAVA,
hasznaloképzés, helyben hasznalat, kutatds, rendezvények latogatdsa, reprografiai
szolgaltatasok, tajékoztatds, terembérlés.

Konyvtari tagsag létesitése - beiratozas

A konyvtari tagsag beiratkozashoz kotott €s ingyenes.

A beiratkozas csak személyesen torténhet. Az olvasdé megismerkedik a Konyvtarhasznélati
Szabalyzattal, majd a Belépési és Adatvédelmi Nyilatkozat (KKSz la melléklet) alairasaval
tanusitja a szabalyzatban foglaltak tudomasulvételét, egyben kotelezettséget vallal az 4ltala
igénybe vett konyvtari értékek megovasara, a Konyvtar kulturdlt hasznalatdra, a
szolgaltatdsok rendeltetésszerii igénybevételére.

A Konyvtar integralt konyvtari rendszerében tartja nyilvan olvaséi adatait, azokat a térvényi
eléirasoknak  megfeleléen  kezeli, ¢és  kizardlag konyvtari  célokra  hasznélja.
A konyvtarhaszndlo a katalogusba belépve személyes feliiletén barmikor betekinthet
nyilvantartott adataiba. A valtozast sajat érdekében mielébb koteles bejelenteni, a téves
adatokbodl adodo koltségek a hasznalot terhelik.

A beiratkozads a konyvtarhasznald személyes adatainak nyilvantartasba vételével, hallgatok
esetében a tanulmanyi rendszerbdl adattovabbitdssal atvett adatok ellendrzésével torténik
meg.

A beiratkozashoz sziikséges adatok: név, sziiletési név, édesanyja lednykori neve, sziiletési
hely és idd, alland6 lakcim, tartézkodasi lakcim, ill. bizonyos szolgaltatisok igénybe
vételéhez e-mail cim, telefonszam.

Fentieken kiviil sziikséges adatok:

hallgatok esetében Neptun-kod



kiils6 konyvtarhasznald esetében személyi igazolvany vagy utlevél szama.

A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok: érvényes diakigazolvany, ill. arcképes személyi
igazolvany, lakcimkartya, kiilfoldi személyek esetében ttlevél.

A konyvtari tagsag 1 naptari évre szol, melyet rendszeresen meg kell Gjitani. A tagsag
megujitdsanak alapveto feltétele a konyvtari tartozasok rendezése. A tagsag nem szlinik meg a
tanulmanyok befejezésével vagy a munkaviszony megsziinésével, azonban az elsébbséggel
jar6 kedvezmények érvényiiket vesztik.

A konyvtari olvasdjegy masra nem ruhazhat6 at, elvesztését be kell jelenteni. A Konyvtar az
elveszett olvasojeggyel valo visszaélés kovetkezményeiért nem vallal feleldsséget. Az Uj
olvasojegy elkészitése dijtalan, de minimum 1 hét.

Mit jelent az elonyben részesités?
A Fdiskolaval és az Egyhazzal kapcsolatban (jogviszonyban) 4all6 olvasok elényben
részesiilnek. Ez megnyilvanul
a/ az egyidejlileg kolcsonozheté dokumentumok szamaban,
b/ hosszabb kolcsonzési idoben,
c/ az el6jegyzések szamaban, elébbre sorolasban,
d/ konyvtari eszk6zok, szamitogépek hasznalatanak elsbbségében,
e/ hosszabbitasok szamaban,
f/ minimalis késedelmi dijakban vagy a késedelmi dijak elengedésében,
g/ szakirodalomkutatasi kérések gyors €s részletes teljesitésében,
h/ reprografiai szolgaltatasok teljesitésében,
1/ konyvtarkozi kolesonzési kérések teljesitésének maodjaban,
j/ e-book olvasok kolcsondzhetségében,
k/ kutatoszoba biztositdsaban.

Fogyatékkal ¢l6 olvasok szdmara a Konyvtar minden szolgaltatasat fokozott odafigyeléssel,
az olvaso kérése szerint igyekszik teljesiteni.

A konyvtari tagsag megsziinése
Végz0ds hallgatoknak kdnyv- vagy egyéb tartozasaikat legkésobb az allamvizsga napjaig kell
rendezniiik.

A Foiskolaval vagy az Egyhazzal munkaviszonyukat, hallgatoi- vagy alkalmazasi
jogviszonyukat megsziintetd kollégaknak a Konyvtar — tartozasaik rendezése utan — igazolast
allit ki (KKSz 1b melléklet), amely a hallgatoi és munkavallaloi, illetve alkalmazasi
jogviszony megsziintetéséhez sziikséges.

Az utolso regisztralt hasznélatot kovetd 5. évben a tagsag megsziinik.

Kolcsonzés

Kolcsonodzni személyesen, sajat részre, érvényes olvasojeggyel lehet.



A kolcsondzni kivant dokumentumok a katalégusbol vagy a szabadpolcrdl valaszthatok ki.

A Konyvtar a dokumentumokat az alabbi kategoriakba sorolja:
Kolcsonozhetd; Helyben hasznélhato; Korlatozottan vagy nem kolcsondzhetd.

a/ Kolcsondzhetok: kotelezd és ajanlott irodalom, jegyzetek, konyvek tobbes példanyai,
folyoiratok, kereskedelmi forgalombol szarmazé DVDKk, hangoskonyvek, Kindle e-book
olvasok;

b/ Helyben hasznéalhatok: fehér szincsikkal jelolt konyvek, kézikonyvek, lexikonok,
segédkonyvek, szakdolgozatok, Pali kanon, publikacios kiilongyljtemény kotetei;

¢/ Korlatozottan kolcsondzhetok: régi vagy ritka konyvek, gylijteményi szempontbodl
értékes miivek, kotelezd irodalom utolso példanyai;

d/ Nem kolesonozhetok: piros szincsikkal jelolt konyvek, egyhaztorténeti archiv- és
hagyatéki anyagok, hang- és videofelvételek, Buddhista Misszi6 kiadvanyai és fotoi, TDK-
¢és témazaro6 dolgozatok, szakdolgozatok, kéziratok, kisnyomtatvanyok.

Az egyes kategoridkba tartoz6 miivek besorolasait a Konyvtar indokolt esetben
megvaltoztathatja.

A beiratkozott olvasokat kdlcsonzési jogosultsdgaik szerint sorolja kategoridkba a Konyvtar:
Hallgat6; Oktatd, munkatars;, Kedvezményezett (pl. régi hallgatd, régi munkatars); Kiilsos
olvaso.

a/ Hallgatoknal egyszerre 15 dokumentum lehet kdlcsonzésben, kolesonzési ido 4 hét,
mely kétszer hosszabbithatd tovabbi 3-3 hétre. Tiirelmi id6 1 hét.

b/ Oktatoknal, munkatarsaknal egyszerre 20 dokumentum lehet kdlcsonzésben, kdlcsonzési
idé 3 honap, mely kétszer hosszabbithatd tovabbi 1-1 hoénapra. Tiirelmi i1d6 1 hét,
késedelmi dij nincs.

¢/ Kedvezményezetteknél egyszerre 10 dokumentum lehet kdlcsonzésben, kdlesonzési 1dé
4 hét, mely kétszer hosszabbithato tovabbi 2-2 hétre. Tiirelmi 1d6 3 nap.

d/ Kiilsds olvasoknal egyszerre 8 dokumentum lehet kdlcsonzésben, kolcsonzési id6 4 hét,
mely egyszer hosszabbithatd tovabbi 1 hétre. Tiirelmi 1d6 2 nap.

Kindle e-book olvasé berendezések kolcsonzése

A TKBF EFOP-3.4.3-16-2016-00024 palyazat keretében beszerzett Kindle e-book olvaso
berendezéseket  kizardlag a  teljeskorli  szolgaltatasokra  jogosult,  beiratkozott
konyvtarhasznalok kolcsonozhetik, a konyvekhez hasonldan 4 hétre, kétszeri hosszabbitasi
lehetdséggel.

Kiilsés olvasok a palyazati eszkozoket nem kolcsondzhetik.

Az e-book olvasokra mas miiveket nem szabad feltdlteni. A digitalizalt kiaddsok nem
masolhatok, csak olvashatoak.

A berendezések miikodoképességét visszavételkor ellendrzi a Konyvtar, a hasznélat soran
keletkez6 sériiléssel kapcsolatos koltségeket meg kell tériteni.

Tajékoztatds a dokumentumok kolcsonzési idejérol

A kolcsonzést, hosszabbitast, visszavételt kovetden az olvasd szoban €s nyomtatasban is
tajékoztatast kap a nala 1évé mivekrél. A nyomtatott listdn szerepel az olvasd neve,



olvasojegyének érvényességi ideje, a kikolcsonzott mi szerzdje és cime, hosszabbitasok
szédma, lejarati hatarido, valamint a nyomtatas datuma.

Katalogusba belépve az olvasd sajat feliiletén is t4jékozodhat a lejarati hataridékrdl. A
kolcsonzési hataridok az olvaso privat Google-naptarjaval szinkronizalva vannak, igy azok az
olvasok, akik beiratkozaskor gmail cimet adtak meg, a Google-naptar alkalmazasban
emlékeztetot allithatnak be maguknak.

Késedelem

A kikolesonzott dokumentumok kolesonzési hatdridon beliili visszaadasanak elmulasztasa
esetén a Konyvtar késedelmi dijat szamit fel. Ennek mértékét az aktualis dijszabasi tablazat —
(KKSz 1c melléklet) tartalmazza. A késedelmi dijon feliil a késedelmes konyvtarhasznalot
terhelik a kovetelés érvényesitése érdekében felmertilt koltségek is. A késedelembdl eredd
kotelezettségei teljesitéséig az olvasd6 nem veheti igénybe a kolcsonzési, eldjegyzési,
hosszabbitasi, konyvtarkozi kdlcsonzési szolgaltatast.

Tovabbi szolgaltatasok

Beszerzési javaslat

Az allomanybol hianyzo, gyijtékorbe tartozo miivek beszerzésére személyesen, e-mailben,
telefonon és a Konyvtar honlapjan 1évo trlap kitoltésével minden konyvtarhasznalo javaslatot
tehet.

E-konyvtar

Digitalizdlas
A Konyvtar egyik alapvetd misszioja digitalis gylijteményének gyarapitasa. Elsddleges az
olyan kiadvanyok digitalizalasa, amelyek a Foéiskolahoz vagy az Egyhazhoz kdothetoek.
Kiemelt fontossdgi a hallgatéi munka (pl. szakdolgozatok) és az oktatoi, kutatoi
tevékenység (pl. publikicidk, tananyagok) produktumainak hosszii tava digitalis
megorzeése.

A digitdlis formaban tarolt allomanyrol, hozzaférhetdségrol az olvasoszolgalatos
munkatars ad tdjékoztatast.

E-szolgaltatasok

a/ Honlap- és FB-oldal

A Konyvtar folyamatosan karbantartott és gondozott sajat honlapot, valamint FB-oldalt
lizemeltet, rendszeres hiradasokkal, bejegyzésekkel. Interaktiv funkciok segitségével
mindkét alkalmazasban mod van javaslatok, kérések megfogalmazasara, melyekre 24 6ran
beliil valaszol a Konyvtar.

b/ Munkadllomasok, internet, WIFI

Az olvasok szamara 3 db szamitogépes munkaallomas, nyomtatd, szkenner all
rendelkezésre a Konyvtarban. A munkaallomasokon telepitve vannak a szokasos irodai
programok, bongészok, e-book konverter, stb, valamint az intézményi IP-cim



tartomanyban elérhetd EISz adatbazisok. WIFI a foiskola géptermében, halozataban
hasznalt modon miikddik a konyvtarban is. Napi hasznalatra jogosit6 WIFI-kodot az
olvasdszolgalatos munkatarstdl kell kérni.

A konyvtarhasznalok a szolgélati szamitogépeket nem hasznalhatjak.
¢/ E-mailben kiildott kérések

A Konyvtar munkanapokon 24 o6ran beliil valaszol a kozponti e-mail cimére kiildott
kérdésekre, hosszabbitassal, nyitva tartassal, elérhetdségekkel, szakmai gyakorlattal
kapcsolatos megkeresésekre, dokumentumkiildési, irodalomkutatasi igényekre.

d/ NAVA

A Konyvtar NAVA-pont, a szakolvasd szamitdgépein korlatozas nélkiil megtekinthetd a
Nemzeti Audiovizualis Archivum gylijteménye. Sajat fiilhallgaté hasznalata javasolt.

e/ Katalogus, EISz-adatbazisok

A szakolvasokban ¢és a kutatdszobdban elhelyezett munkadllomasokon a Konyvtar
katalogusat (OPAC) barki hasznélhatja.

Az interneten keresztiil f6iskolai eldfizetéssel biztositott, a magyar felsdoktatési
intézmények, kutatasi halozat rendelkezésére bocsatott adatbazisokat beiratkozott olvasok
hasznalhatjak. Az el6fizetett adatbazisok részeit, egészét az olvasdé nem reprodukalhatja,
nem terjesztheti, nem moddosithatja, mésnak nem ruhazhatja at, nem hozhat beldle 1étre
elektronikus vagy nyomtatott gyljteményt. Az adatbdzisok barmely dokumentumanak
let6ltése, tarolasa, nyomtatdsa kizardlag intézményen beliilli magancélra torténhet, nem
szolgalhatja jovedelemszerzés céljat.

f/ Dokumentumkiildés

Az elofizetett adatbazisokhoz az intézményi haldzatban lehet hozzaférni, otthonr6l nem. A
teljeskorii szolgaltatasok igénybevételére jogosult olvasdk szamara a Konyvtar letolti, és
csatolt fajlként elkiildi a tavoli hozzaféréssel kikeresett cikkeket, tanulméanyokat.

Eléjegyzés

A kolcsonzésben 1évé mivekre eldjegyzés kérhetd személyesen, telefonon vagy e-mailben.
Az eldjegyzett konyv beérkezésérdl e-mail értesitést kap az olvasd. Szorgalmi idészakban
1 hétig, vizsgaidOszakban 2 napig tartja fenn a Konyvtar a beérkezett miivet.

Gyorsitott feldolgozas

A még be nem leltarozott, fel nem dolgozott miivek atlagosan néhany héten, esetenként
hosszabb 1d6 utdn érhet6k el az olvasok szamdra. Gyorsitott feldolgozéasi szolgaltatas
keretében 48 oOran beliil atvehetd a mipéldany, melyet az értesitést kovetden 1 hétig Oriz a
Konyvtar.

A szolgaltatas aktualis dijszabasi tablazat szerinti dijat (KKSz 1c melléklet) akkor is ki kell
fizetni, ha az olvaso6 a konyvet nem veszi at.
Hasznaloképzés

A Konyvtar részt vesz a konyvtarhasznalok digitdlis miiveltségének javitasaban,
kompetenciafejlesztésben:



a/ a foiskolai képzés keretében — az oktatokkal torténd egyeztetés alapjan - csoportos
konyvtarismereti-, kutatds-modszertani orakat tart;

b/ bejelentkezés, id6pont egyeztetés alapjan kisebb csoportok szdmara felhasznaloi
tréninget tart az EISz-adatbdzisok, Corvina integralt konyvtari rendszer katalégusdnak
hasznalatarol, és a hatékony internetes keresési technikdkrol.

Helyben hasznalat, kiillongyiijtemények

a/ Szakolvasok

A szakolvasokban egy-egy nagyobb tudomanykorhoz tartozd konyvek, folyoiratok vannak
elhelyezve. Az elrendezés ezen belill tematikus: a miivek tudomanyteriiletek szerint vannak
csoportositva. Az  attekintést, eligazodast  feliratok ¢és  szakjelzOk  segitik.
A polcokrél barmelyik kdnyv levehetd, melyet hasznalat utan az asztalon kell hagyni.

A raktarbol kikért miiveket az olvasdszolgalatos munkatarsnak kell visszaadni.

Szakmai okok miatt a Konyvtar barmelyik dokumentumot vagy allomanyrészt helyben
hasznalhatova mindsitheti.

b/ Kiilongyiijtemények

A Konyvtar kiilongytjteményeiben (Sajat kiadvanyok, Hamvas Béla; Kordsi Csoma Sandor;
Pali kanon, egyhaztorténeti- és hagyatéki anyagok, AV-dokumentumok, fotdk) talalhatok
azok a dokumentumok, amelyek valamilyen szempontbdl kiillonlegesnek szamitanak: értékiik,
egyediségiik, tematikus Osszetartozasuk, anyaguk, allapotuk, régiségiik, technikahoz kotott
hasznalatuk, specialis szaktudast igényld témajuk miatt. Az egyes gylijteményekben talalhatod
sokféle dokumentumtipus miatt kiilonbozé a feltardsuk, feldolgozasuk, elérhetOségiik,
kutatdsuk moddja. Leginkdbb a Publikdciés-, Hamvas, Kordsi kiilongylijtemény kotetei
hozzaférhetok, legkevésbé a kéziratok, egyhaztorténeti anyagok.

Az olvasészolgalatos munkatars tdjékoztatast ad az igényelt kiilongylijtemény/ dokumentum
hasznalati lehetdségeirdl. Erdeklddni személyesen, telefonon, e-mailben lehet.

Hosszabbitas
Hosszabbitast személyesen, telefonon, e-mailben €s a Konyvtar facebook oldalan lehet kérni
azonosithatd névvel, olvasojegy szdmmal.

Az olvasé oOnalléan, Interneten keresztiil, a katalogusba belépve sajat feliiletén is
meghosszabbithatja kdlcsonzéseit.

Nem hosszabbithat6 a dokumentum:

a/ ha a példany elérte a maximalis hosszabbithatdsagot,
b/ ha mas olvaso eldjegyezte a mivet,

¢/ ha az olvasonak tartozasa van,

d/ ha az olvasojegy érvényessége lejart.

Konyvtarkozi kolesonzés

Konyvtarkézi  kolcsonzés keretében a Konyvtar olyan dokumentumokat bocsat a
konyvtarhasznalok rendelkezésére, melyek allomanyabol hidnyoznak. A hazai és kiilfoldi



konyvtarakbol kért dokumentumokra a kolcsonadd konyvtar szabalyai és feltételei
vonatkoznak, az elGirasokat fokozott mértékben be kell tartani.

A szolgaltatast csak a Konyvtar teljes korli szolgaltatdsra jogosult azon olvas6i vehetik
igénybe, akik vallaljak a konyvtarkozi kdlcsonzés szabalyainak betartasat.

A felmeriild koltségek — a Foiskolaval vagy az Egyhazzal alkalmazasi jogviszonyban allo
konyvtarhasznalok kivételével — az olvasot terhelik. A szolgaltatas dijtételeit az aktudlis
dijszabasi tablazat — (KKSz 1¢ melléklet) tartalmazza.

crer

kolcsonzést az olvasdszolgalatos munkatars végzi. A megkapott eredeti dokumentumok
helyben hasznélhatok vagy kolcsondzhetok. A masolatban kapott dokumentum az olvaso
tulajdonat képezi. Az elektronikus formaban kapott dokumentum felhasznéaldsanal az
olvasonak tekintettel kell lennie a szerzdi jogi szabalyok betartasara.

A Konyvtar konyvtarkézi kolcsonzés keretében nem kolcsondéz mas konyvtarnak
szakdolgozatot, kéziratot, muzedlis jellegli és hagyatéki anyagokat, 1 példanyban meglévo
vagy védett miiveket.

Kutatas

a/ Irodalomkutatas

A Konyvtar esetenként irodalomkutatast végez a Fenntartok igényeinek megfelelden, kutatasi
témakhoz kapcsolodoan.

Teljeskorii szolgaltatasokat igénybevevd olvasdi szamara 48 oran beliil nyujt szakirodalmi
informaciokat az 4llomany, az eldfizetett adatbazisok és mas konyvtarak szabadon elérhetd
adatbazisainak felhasznalasaval. Hallgatok szdmara — amennyiben az irodalomkutatas
tanulmanyi feladat, s az oktato ezt kiilon kéri — a Konyvtar nem végez irodalomkutatast.

b/ Szakdolgozatok kutatasa
A Konyvtar a nyomtatott szakdolgozatok helyben hasznalatat és kutatasat biztositja.

A szakdolgozatok szerzdje és a benne érintett jogi személyek nyilatkozata (titkositasi
kérelem) a dolgozatok kutathatosagat korlatozhatja. A jovahagyott titkositdsi kérelemmel
rendelkezd dolgozatokat betekintés céljara csak akkor biztosithatja a konyvtar, ha a titokgazda
ehhez egyedi, irdsos hozz4jarulast ad.

A szakdolgozatok tobbszordzése és terjesztése tilos. A szerzd irdsbeli felhatalmazasa nélkiil a
Konyvtar semmilyen technikaval nem engedélyezheti, ¢€és nem biztosithatja a
szakdolgozatokrol torténd masolat készitését.

¢/ Kutatdastamogatds

A Fdiskola és az Egyhaz tudoméanyos publikacios tevékenységének a Magyar Tudomanyos
Mivek Tara (MTMT) orszagos adatbazisban torténd megjelenitéséhez

a/ a Konyvtar MTMT-adminisztratora szakmai segitséget nyljt a szerzOknek adataik
kezeléséhez, tudomanyos munkaik bibliografiai adatainak bevitelé¢hez;

b/ a Féiskola részére statisztikakat, publikacios listakat szolgaltat.

A fenntartok érdekkorében megjelené miivekkel kapcsolatos azonositok (ISBN, ISSN)
igénylését, valamint a kdtelespéldanyok kezelését a Konyvtar igény szerint végzi.



A Konyvtarban jol felszerelt kutatoszoba all rendelkezésére azoknak az oktatoknak,
munkatarsaknak, szakdolgozé hallgatoknak, akik meghatarozott ideig timaszkodni akarnak a
Konyvtar allomanyara, helyben hasznalhato anyagaira, infrastruktirajara, kutato- vagy projekt
munkara egyarant alkalmas helyiségére.

A kutatoszoba hasznalatat elozetesen személyesen, telefonon vagy e-mailben egyeztetni kell
az olvasészolgélatos munkatarssal.

Onkéntes munka, szakmai gyakorlat
Konyvtarszakos hallgatok, ill. japan-, kinai nyelven irni-olvasni tudo dnkéntesek jelentkezését
kdzponti e-mail cimén varja a Konyvtar.

Ko6z0sségi munkat végzd kozépiskolas didkok az iskolaval kotott szerzodés megkotése utan,
szakmai gyakorlatukat teljesitdé hallgatok a Konyvtdr munkatarsaival egyeztetett
idépontokban vehetnek részt a Konyvtar munkdjaban.

Rendezvények

a/ Konyvtari rendezvények

A Konyvtar terei kozosségi-kulturalodasi funkciot is betdltenek kiallitasok, beszélgetések,
konyvbemutatok, szakmai taldlkozok szinszintereként. A hagyomdnyos kozosségi értékek
gondozasat a Konyvtar fontos céljanak tekinti.

b/ Terembérlés

A nyitvatartdsi idOn kiviili 1d6zéndban tanérdk, rendezvények tarthatok a Konyvtar
olvasotermeiben a Fdiskola, ill. az Egyhdz szervezésében, vagy a Fenntartok engedélyével.

A rendezvényeket elézetesen egyeztetni kell a konyvtarvezetovel.

A rendezvények nem veszélyeztethetik a konyvtari allomany, berendezések, terek épségét.

Reprografia, nyomtatas, szkennelés

A Konyvtarban onkiszolgdld munkadllomds és fénymasolo-nyomtatd all rendelkezésre:
fekete-fehér vagy szines, nyomtatott és digitalis masolatok készitésére van lehetGség A/4 és
A/3 méretben.

Az élloményban 1évé dokumentumokrol az érvényes szerzoi jog betartdsaval készithet vagy
készittethet masolatot a teljeskorti szolgaltatasok igénybevételére jogosult konyvtarhasznalo.
Teljes konyv nem masolhato.

A masolat publikdlasa csak a konyvtarvezetd engedélyével lehetséges. A kiadvanyban
képalairasként vagy szarmazasi hely forrasaként a Konyvtart meg kell nevezni.

Diplomamunkakrol, kéziratokrol, illetve régi és kiilondsen értékes dokumentumokrol
fénymasolat vagy szkennelt méasolat nem készitheto.

A fénymadsolas, nyomtatas, szkennelést illetden az O6nalld6 munkat tdmogatja a Konyvtar.
Azonnali reprografiai szolgéltatast a Konyvtar nem nyujt. Siirgdsséggel a munkatarsak
vehetik igénybe a szolgaltatast.

Reprografiai szolgaltatasok az aktualis dijszabasi tablazat — (KKSz 1¢ melléklet) szerint
kérheto.
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Tajékoztatas
A konyvtarhasznalok tajékoztatast kaphatnak:

a/ a Konyvtarrdl, nyitva tartasardl, hasznalatarol, allomanyarol, szolgaltatasair6l, az egyes
dokumentumtipusok elérhetdségérol, kutatasarol;

b/ a Konyvtar elektronikus katalogusarol és annak hasznalatarol;
¢/ a Konyvtar technikai eszkdzeinek hasznalatarol;

d/ mas konyvtarak gyilijtokorérdl, szolgaltatasairol, nyitva tartasarol.

Dokumentumok, adatok és a kornyezet védelme

Dokumentumok védelme, kulturalt konyvtarhasznalat

A konyvtari dokumentumok, eszk6zok, berendezések rendeltetésszerti hasznalata, épségének
megovasa minden konyvtarlatogato és olvaso kotelessége.

A konyvtari konyvekbe, folyodiratokba és egyéb dokumentumokba barmilyen eszkozzel
bejegyzést tenni, szoveget alahtizni, kiemelni, a dokumentumot megrongalni, megcsonkitani
tilos.

Kabatok, nagyobb méretii tdskak nem vihetdk be az olvasdtermekbe, azokat a fogasokon, ill. a
kozlekedd folyoso tarolo-polcan kell elhelyezni. EsernyOket a bejarati szélfogd folyoso
esernyd tartojaba kell tenni. A ruhakban, taskakban talalhato targyakért, értékekért a Konyvtar
feleldsséget nem vallal. Az drizetleniil hagyott targyakat 2 honapig hirdeti €s tarolja, ezutan
eladomanyozza.

Kerékparok, gordeszkak és mas kozlekedési eszk6zok nem hozhatok be a Konyvtarba.

Mobiltelefont, laptopot, hangszert, e-book olvasé berendezést, mas interaktiv- vagy
mobileszkdzt csendesen, masok nyugalménak megzavardsa nélkiil, egyetlen {il6helyet
elfoglalva lehet hasznalni.

A Konyvtar teriiletén 1év0 szadmitogépeken csak a megengedett szolgaltatdsok vehetdk
igénybe. Halozati aljzatokhoz egyeztetést kovetden csatlakoztathatok sajat berendezések. A
Konyvtar wifi halozatdban a privat szférat érintd képek, filmek, jatékok hasznalata, nagy
fajlok indokolatlan forgalmat general6 toltése, torrentezés, a tobbi felhasznald tanuldsanak és
munkdjanak akadalyozésa sajat szamitogépen is tilos.

Vakvezetd kutyan kiviil mas allat nem hozhat6 be a Konyvtarba.

Etelt italt az olvasotermekbe sem bevinni, sem fogyasztani nem szabad. Etkezésre kijeldlt
helyiség a teakonyha, itt minden konyvtarhasznald elhelyezheti, megmelegitheti ¢és
elfogyaszthatja ételét, italat.

A Konyvtar egész teriiletén tilos a dohanyzas (elektronikus cigaretta is), alkohol- és
drogfogyasztas, nyilt lang, fiistolok hasznalata.

Elveszett, rongalt dokumentumok, eszkozok

A konyvtari dokumentumok elvesztése esetén a Konyvtar elsdé sorban a mii/eszkdz masik,
kifogastalan allapoti példanyanak beszerzésére tart igényt. Ritka, értékes, nehezen
beszerezhetd dokumentum esetében a konyvtarhasznal6 a dokumentum napi becsiilt piaci
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értékét vagy annak tOobbszorosét koteles megfizetni. Ugyanez irdnyadd a rongalas és a
rongalodas esetében is.

Az elveszitett dokumentumok/eszk6zok értékének meghatarozasat a konyvtarvezetd a
munkatarsak szakmai javaslatai alapjan végzi el, s errdl irasban tdjékoztatja az olvasot.

Adatkezelés, adatvédelmi tajékoztatas

A Konyvtari honlap adatkezelési szabalyai megtaldlhatok a Konyvtar honlapjanak
nyitéoldalan és azonosak az Egyhazéival: https://www.tkbe.hu/adatkezelesi-tajekoztato

A beiratkozashoz kapcsolodd adatvédelmi tajékoztatot a Konyvtar a regisztraciot megelézden
a konyvtarhasznal6 rendelkezésére bocsatja megismerés céljabol. Az adatvédelmi tdjékoztatod
elérhetd a Konyvtar honlapjan is: http://tkbszk.tkbe.hu/wp-
content/uploads/2018/05/TKBSzK _adatkezelesi_nyilatkozat v1.pdf.
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1la) KKSz Melléklet — Belépési és Adatvédelmi nyilatkozat

Alulirott kijelentem, hogy a kulturalt viselkedés €s megjelenés normait elfogadom, betartom.
Tudomasul veszem, hogy a viselkedési normadk, ill. a konyvtari szabalyok megszegése a
kolcsonzési, illetve konyvtarhasznalati jog idGleges vagy végleges megvonasaval jar.

Minden altalam helyben hasznalt eszkozért, dokumentumért, kikdlesonzott miiért anyagi €s
bilintetdjogi felel0sséget vallalok. E dokumentumok, eszk6z6k megrongal(dd)asa vagy
elvesztése okdn a hidnyz6 miivet potolom, a keletkezett kart az érvényes szabalyok szerint
megtéritem.

Kijelentem, hogy személyi adataim valdsak.

Kijelentem, hogy a konyvtarhasznalat soran a szerz6i jogra vonatkozo jogszabalyokat
betartom.

Jelen nyilatkozat alairasaval igazolom, hogy elolvastam és magamra nézve kotelezOnek
ismerem el A TAN KAPUJA BUDDHISTA FOISKOLA SZAKKONYVTARA (TKBSzK) Adatkezelési
Nyilatkozatat (http://tkbszk.tkbe.hu/wp-

content/uploads/2018/05/TKBSzK adatkezelesi_nyilatkozat v1.pdf), tudomasul veszem,
hogy A TKBSzK a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdl szol6 1997. évi CXL. térvény 57. § (1) bekezdése, valamint az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény 6. § (4)
bekezdése alapjan az dltalam igénybe vett konyvtari szolgaltatas részemre torténd nyljtasa
érdekében adataimat kezeli, amelyhez hozzéjarulok.

Jelen nyilatkozat alairasaval kifejezetten hozzdjarulok, hogy A TKBSzK az altalam kozolt
személyes adatokat a velem szemben érvényesithetd esetleges koveteléseinek érvényesitése
céljabol és ahhoz sziikséges korben harmadik személy részére tovabbitsa, ill. ezen adatokat a
harmadik személy igényérvényesités c€ljabol €s ahhoz sziikséges korben kezelje.
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AZ OLVASO ADATAI
Kérjiik, nyomtatott betiivel toltse ki!

*Név

*Sziiletési név

*Anyja leanykori neve

.l s hely:
*Sziiletési adatok ey
idé:
*Allandé lakci
ands lakcim iranyitészam: ~ telepiilés:
*Utca, hsz., emelet, ajto
Ertesitest cim iranyitészam: ~ telepiilés:
Utca, hsz., emelet, ajto
E-mail @
mobil: +36/_ [/ -

Telefon

vezetékes: +36 /

Személyi igazolvanyanak
szama*

Munkahelye neve, cime

Foglalkozasa

Hozzéjarulok ahhoz, hogy A TKBSzK az e-mail cimemre a kdnyvtari szolgaltatasokkal
kapcsolatos informéaciokat kiildjon. igen nem

* Kotelez6 adat. Az eldéntend6 adatokat kérjlik, alahtuzassal jeldlje.
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1b) KKSz Melléklet — Igazolas hallgatonak, munkatarsnak

ista Féjg
Jams Sk 0/.
Q)\\ Q

BUDAPEST

KONYVTARI IGAZOLAS

A nyomtatvany leadasi hatarideje allamvizsgazok esetében legkésébb a szakzardvizsga napja

................................................................................................................................. (Neptun-kod)

hallgat6é nem tartozik kikolcs6nzott konyvvel /dokumentummal

...................... P.h.
datum alairas

Ezt az igazolast minden esetben (még akkor is, ha nem volt tagja A Tan Kapuja
Buddhista Féiskola Szakkonyvtaranak) le kell adnia a szakos tanulmanyi el6addonak.

A tovabbiakban ,,kiils6s” olvaséként lehet tagja a Konyvtarnak.
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anista Féijg,
Q)QQ\( R /(O/()

BUDAPEST

KONYVTARI IGAZOLAS

munkatars nem tartozik kikolcsonzott konyvvel/dokumentummal

...................... P.h.

datum alairas

Ezt az igazolast minden esetben (még akkor is, ha nem volt tagja A Tan Kapuja
Buddhista Féiskola Szakkonyvtaranak), legkésébb munkaviszonya megsziintetésének
napjan le kell adnia a gazdasagi osztalyon. A tovabbiakban ,kiilsGs” olvaséként lehet

tagja a Szakkdényvtarnak.
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1c) KKSz Melléklet - Arak, dijszabas

REPROGRAFIAI SZOLGALTATASOK

Kollégak, munkatarsak szamara ingyenes!
Mindenkit kériink, e/6re gondolja at, hogy mit szeretne, mert
azonnal csak mas munkaink elhalasztasaval tudjuk teljesiteni az vét!

Szkennelés, tisztitas, sok nyomtatas: atlagosan 1 hét,
siirgdsséggel is minimum 1 nap!

FENYMASOLAS Onkiszolgalé Konyvtaros végzi
NYOMTATAS
Fekete-fehér 1 oldalas 10 Ft/ oldal 20 Ft/ oldal
Fekete-fehér 2 oldalas 15 Ft/ oldal 30 Ft/ oldal
FENYMASOLAS Onkiszolgalé Kényvtiros végzi
NYOMTATAS
Szines 1 oldalas 20 Ft/ oldal 40 Ft/ oldal
Szines 2 oldalas 30 Ft/ oldal 60 Ft/ oldal
SZKENNELES Onkiszolgalé Kényvtiros végzi
ingyenes 10 Ft/ oldal
A szkenner 6nall6 hasznéalatat megmutajuk,
segitiink a beallitisokban. Szkennelés utan pendrive-ra P1. 100 oldalas konyv:
mentjiik vagy elkiildjiik a fajlt. SZke‘m.elese 1000 Ft,
plusz tisztitasa 2000 Ft,
Pl. 100 oldalaskényv 6nallo szkennelése: ingyenes, plusz a nyomtatdsa 2 oldalasan
tisztitas 2000 Ft, 2 oldalas nyomtatas 750 Ft. 1500 Ft.
OCR, TISZTITAS Onilléan az Kényvtiros végzi
Abby FineReader
programot ismerdknek
ingyenes 20 Ft/ oldal

Kizarélag megbeszélt idépontra!
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MEGNEVEZES

DIJAK

Kollégak szamara minden szolgéltatas ingyenes

Beiratkozas ingyenes
Késedelem
Hallgatoknak 5 Ft/nap
Kedvezményezett olvasdknak 10 Ft/nap
Kiilsés olvasoknak 20 Ft/nap

Gyorsitott feldolgozas

500 Ft/dokumentum

Konyvtarkozi kolcsonzés

postakoltség Budapest teriiletén 800 Ft

vidékre dijtalan (a visszakiildése koltsége a
kérdt terheli)

nemzetkozi

4500 Ft/konyv

cikkmasolat

10 EUR + 600 Ft kezelési koltség/cikk
[+40 Ft/oldal nyomtatidsi koltség +
postakoltség (50 oldalig 300 Ft, 50 oldal
felett 400 Ft)]
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